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CÓMO INGRESAR A LA PLATAFORMA 
DE BLACKBOARD VISTA 
 
Para ingresar a la plataforma de Blackboard  
Vista es necesario escribir la dirección 
correspondiente en su navegador de Internet. 

1. http://www.br.inter.edu  para acceder 
a través de la página del Recinto de 
Barranquitas. 

2. http://inter.blackboard.com para 
acceder en forma directa. 

 

PARA VALIDAR SU IDENTIDAD 
 

 
 

User name: (nombre de usuario) – escriba su 
número de estudiante (B00XXXXXX). 
Password: (contraseña) – escriba su fecha de 
nacimiento en el siguiente formato: MMDDAA. 
Por ejemplo, si usted nació el 10 de enero de 
1989, su contraseña será 011089.   
 
Estas credenciales se utilizan para ingresar a 
Blackboard y a Inter Web.  Si usted es un 
estudiante de Nuevo Ingreso y tiene dificultad 
accediendo a Blackboard , puede ser que no 
ha validado su PIN en Inter Web 
(http://web.inter.edu) .  Favor de cambiar su 
PIN y establecer la pregunta y contestación de 
seguridad. Una vez cambiado  el PIN podrá 
acceder  a Blackboard el próximo día laborable.  

Si  usted experimenta alguna dificultad debe 
comunicarse  al (787) 857-3600 x.2038, 2040 al 
Centro de Servicio al Estudiante a Distancia. 

COTEJAR  EL FUNCIONAMIENTO DE 
SU NAVEGADOR DE INTERNET 
 

 
Para cotejar el funcionamiento de su navegador 
de Internet,  de un clic sobre el botón Check 
Browser que aparece en la pantalla de acceso a 
la plataforma de Blackboard Vista. 
 
Esto verificará el estado 
de su navegador y su 
versión de Java.  Deberá 
obtener una pantalla 
con marcas de cotejo 
verdes al lado de cada 
renglón analizado. 
 
Si algún renglón presenta una  (X) 
roja, deberá tomar medidas para 
corregir el problema.   Los 
problemas más comunes son:  

 La ausencia de Java 
Ingrese a http://www.java.com .  En la 
pantalla principal de éste sitio Web 
encontrará un enlace para instalar este 
programa. 

 Pop-up Blocker activado 
Para desactivar su funcionamiento 
diríjase al menú de su navegador y 
seleccione Tools -> Pop-up Blocker -> 
Turn Off Pop-up Blocker. 

 
Otros Plug-In que debe instalar en su 
computadora son: 

 Acrobat Reader y Flash Player. 
Puede conseguir los mismos e 
instalarlos gratuitamente en 
http://www.adobe.com . 

 

 

http://www.br.inter.edu/
http://inter.blackboard.com/
http://www.java.com/
http://www.adobe.com/


 
 

Esta es una representación de 
las herramientas de uso más 
frecuente en un curso. 
 
Cada profesor activa a su 
discreción las herramientas 
que entienda necesarias. 
 
 

 
La presencia de un asterisco  
(*) verde al lado de una 
herramienta es indicativo de 
que hay elementos nuevos en 
la misma.  Por ejemplo, el 
asterisco  al lado de 
Assignments (Asignaciones), 
 es indicativo de que hay una 
asignación nueva o que se 
debe entregar prontamente. 

HERRAMIENTAS DE USO FRECUENTE 
 
COURSE TOOLS (HERRAMIENTAS DEL CURSO) 
 
Course Content (Página principal) 

Este enlace lleva a la página inicial del curso. 
Announcements (Anuncios) 

Presenta anuncios realizados por el profesor. 
Assessments (Pruebas/Exámenes) 

Muestra las pruebas y exámenes disponibles. 
Assignments (Asignaciones)  

Muestra las asignaciones disponibles. 
Calendar (Calendario)  

Presenta calendario de actividades para el curso. 
Chat (Sala de Charla) 

Espacio para llevar a cabo charlas sincrónicas (en tiempo 
real). 

Discussions (Foro de discusión)  
Espacio donde se llevan a cabo foros de discusión. 

Learning Modules (Módulos de aprendizaje)  
Presenta los módulos de aprendizaje y unidades en que se 
divide el curso. 

Mail (Correo electrónico) 
Permite enviar y recibir correos electrónicos entre los 
participantes del curso. 

Media Library (Librería de medios) 
Contiene glosario y colecciones de elementos multimedia. 

Syllabus (Prontuario) 
Presenta el prontuario del curso. 

Web Links (Enlaces Web) 
Muestra una colección de enlaces Web relacionados al 
curso. 

Who’s Online (Participantes en línea) 
Presenta los participantes activos en el curso. 
 

 MY TOOLS (MIS HERRAMIENTAS) 
 
My Grades (Mis Notas) 

Muestra las notas obtenidas en los criterios de evaluación 
establecidos en el curso. 

My Files (Mis Documentos) 
Permite acceder a un espacio para almacenar documentos 
del estudiante. 

My Progress (Mi progreso) 
Presenta al estudiante información relacionada con su 
progreso en el curso incluyendo las actividades realizadas y 
las actividades pendientes. 

 
 

 

 



TOMAR UNA PRUEBA O EXAMEN 
 
Para tomar una prueba o examen debe ingresar a 
 

 
 

Luego seleccione la prueba que desea tomar dando un 
clic sobre el enlace que representa la misma.  Lea 
cuidadosamente las instrucciones y luego de un clic 
sobre Begin Assessment. 
 

 
 

Conteste las preguntas en orden.  Luego de contestar 
cada pregunta, de un clic sobre Save Answer para 
guardar su respuesta.   
 
Una vez contestadas todas las preguntas, asegúrese de 
que cada pregunta en el cuadro (gris) a mano derecha 
contenga una marca de cotejo.  De no ser así, la 
pregunta no se ha guardado.  Las preguntas no 
contestadas muestran un punto amarillo, las 
preguntas contestadas y no guardadas, muestran un 
signo de exclamación. 
 
Para entregar su prueba para que sea calificada, de un 
clic sobre Finish.  Lea cuidadosamente las advertencias 
que se muestran en la pantalla. 
 

VISUALIZAR LOS MÓDULOS DE 
APRENDIZAJE 
 
Para visualizar los módulos de aprendizaje que se 
encuentran disponibles en el curso, de un clic sobre 
 

 
 

Seleccione el módulo que desea revisar dando un clic 
sobre el enlace correspondiente.  El profesor puede 
ocultar o mostrar los módulos  a su discreción. 

REVISAR LOS ANUNCIOS 
 
Generalmente los anuncios aparecen como un 
Pop-Up al momento de ingresar al curso.  Sin 
embargo, los anuncios pueden ser revisados 
en cualquier momento dando un clic sobre 
 

 
 

Luego debe seleccionar el anuncio que desea 
revisar dando un clic sobre el enlace que 
representa el mismo en la lista de anuncios 
que aparecen en pantalla. 
 

REVISAR EL CALENDARIO 
 
Para revisar el calendario de un clic sobre 
 

 
 
Seleccione el modo de visualización en Mes, 
Semana o Día.  Por omisión, el calendario se 
presenta en modo mensual. 
 
Para ver las actividades específicas para un 
día, seleccione el enlace que corresponde al 
mismo.  De haber tareas para un día, se 
muestra un resumen en el recuadro 
correspondiente a ese día. 
 

 
 

VISUALIZAR EL PRONTUARIO 
 
Para visualizar el prontuario, de un clic sobre 
 

 
 

Generalmente el prontuario se presenta en 
formato PDF, de modo que debe tener 
instalado Acrobat Reader en su computadora. 



LEER/ENVIAR CORREO ELECTRÓNICO 
 
Para leer/enviar correo electrónico de clic sobre 

 

 
 

 
 

Para leer su correo, de un clic sobre la carpeta 
Inbox.  Luego seleccione el mensaje que desea 
leer dando un clic sobre el enlace correspondiente 
que aparece bajo la columna Subject. 
 
Para enviar un mensaje, de un clic sobre 
 

 
 

 
 

Seleccione a quién enviará su mensaje, para ello 
seleccione Browse for Recipients.  En esta sección 
seleccionará sus destinatarios utilizando una de 
las siguientes opciones: 

 To – persona o personas a las que se 
dirige el mensaje. 

 CC – copia carbón, esta es una copia del 
mensaje original.  Las personas que la 
reciben saben quiénes recibieron el 
mensaje. 

 BCC –copia ciega, las personas que 
reciben esta copia lo hacen sin que nadie 
mas esté enterado.  

 

 
 
De un clic sobre el cuadro que se encuentra al 
lado de cada persona o grupo al que desea enviar 
el mensaje.  Cada uno cuenta con tres opciones 
To, CC y BCC.  
 
Note que el mensaje se puede enviar a un grupo 
de personas (vea Select Roles) o a personas 
individuales (vea Select Individuals and Groups). 
 
Seleccione las opciones que entienda necesarias. 
Luego oprima Save. 
 
Proceda a incluir el asunto del mensaje en el 
espacio que lee Subject (obligatorio). 
 
Escriba el mensaje correspondiente en el 
recuadro que lee Message (obligatorio).  Puede 
hacerlo en forma de texto o también puede utilzar 
un editor.  Para utilizar el editor de textos, de un 
clic sobre Enable HTML Creator. 
 
Si desea incluir un documento adjunto, de un clic 
sobre Add Attachments. En el área que lee Get 
Files, seleccione My Computer. Luego de un clic 
sobre el enlace que lee Click here to select files 
individually. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Esta opción le permite cargar hasta diez 
documentos de una sola vez.  
 
Para cargar cada documento, seleccione Browse 
en cada renglón y seleccione desde su 
computadora el documento que desea enviar. 
  
Repita la operación hasta completar todos los 
documentos que desea incluir en su mensaje y 
luego oprima OK.  
 
Notará que sus documentos aparecen en su 
mensaje, justamente debajo del botón que lee 
Add Atachments. Al lado de cada documento verá 
un símbolo un una pequeña flecha roja (     ). Si 
desea eliminar el documento de su mensaje, de 
clic sobre este símbolo para eliminar el mismo.  
 
Finalmente, de un clic sobre Send para enviar su 
mensaje. 

ENVIAR/CONTESTAR UNA ASIGNACIÓN  
 
Para enviar/contestar una asignación, de clic 
sobre 

 
 

Inmediatamente notará una lista con las 
asignaciones disponibles al momento. 
 
Observe que aparecen cuatro opciones que usted 
puede seleccionar (Inbox, Submitted, Graded y 
Published). 
 
Inbox –presenta aquellas asignaciones que se 
encuentran disponibles y que no se han realizado. 
 
Submitted –muestra las asignaciones que se han 
realizado. También aquellas que se han pasado de 
fecha, en ese caso, aparecerá la palabra “missed”  

al lado de la asignación. 
 
Graded –se presentan las asignaciones que ya han 
sido calificadas por el instructor. 
 
Published –muestra las asignaciones que el 
instructor ha puesto disponibles para que otros 
miembros de la clase las puedan ver. 

 
 
 
 
 

 
Seleccione con un clic la asignación que desea 
trabajar de la lista que se encuentra en Inbox. 
 
Al ingresar en la asignación, notará que hay dos 
secciones principales: Instructions y Submission. 
En la primera sección podrá encontrar las 
instrucciones correspondientes. Estas pueden 
incluirse en forma de texto o en un documento 
adjunto. Para abrir el documento, simplemente 
haga clic sobre el enlace correspondiente. 

 

 
 

Para contestar la asignación, lo puede hacer 
escribiendo directamente debajo de la sección 
Submission o incluyendo un documento adjunto. 
 
Para incluir un documento adjunto, haga clic 
sobre Add Attachments y siga los mismos pasos 
que se utilizan para incluir un documento en un 
mensaje de correo. 
 
Finalmente, haga clic sobre el botón Submit para 
enviar su asignación. 


